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TENTANG SIPKA-GURU

Sistem informasi pemenuhan kualifikasi guru (SIPKA-GURU) merupakan sistem informasi
yang mengakomodir pelaksanaan Program Pemenuhan Kualifikasi Akademik S-1 / D-4
Guru yang dilaksanakan oleh Direktorat Jenderal Guru, Tenaga Kependidikan dan
Pendidikan Guru, Kementerian Pendidikan Dasar dan Menengah sebagai upaya
memfasilitasi guru yang belum memiliki kualifikasi akademik S-1 / D-4 untuk mendapatkan
akses layanan pendidikan formal sarjana di perguruan tinggi melalui Rekognisi
Pembelajaran Lampau (RPL). SIPKA Guru dapat diakses melalui laman
https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/. SIPKA guru melibatkan berbagai stakeholder

yang terlibat sekaligus pengguna sistem yang terdiri dari user publik, user pendaftar, user
BGTK/UPT, user dinas pendidikan, user LPTK dan user admin direktorat. Melalui SIPKA-
Guru proses pendaftaran sampai dengan monitoring pelaksanaan program dapat diakomodir

dalam satu akses layanan sistem informasi. Detail fitur yang terdapat pada SIPKA-Guru

dapat dilihat pada pada detail fitur sistem yang dijelaskan pada bab berikutnya.



https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/

FITUR SISTEM INFORMASI USER LPTK

A. Pendaftaran LPTK
Bagi LPTK baru yang belum memilikin akun LPTK pada SIPKA GURU maka terlebih
dahulu harus melakukan pendaftaran LPTK dengan cara akses link berikut

https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/register-Iptk.

i, Input NPSN LPTK pada form berikut, lalu klik tombo! IEN

Pendaftaran LPTK

Gambar 1. Form Cari Data LPTK

ii. Apabila data LPTK ditemukan pada laman PD DIKTI, makan LPTK dapat
melengkapi form akun akses SIPKA seperti gambar berikut :

Pendaftaran LPTK

DAFTAR LPTK

Gambar 2. Form Pendaftaran LPTK



https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/register-lptk

Data yang harus dilengkapi meliputi :
. Nomor Kontak PIC

1

2. Email/Username yang digunakan untuk login akun
3. Kata Sandi untuk akun SIPKA Guru

4. Konfirmasi Kata Sandi untuk akun SIPKA Guru

DAFTAR LPTK

5. Klik tombol untuk melakukan pengajuan pendaftaran LPTK

Setelah melalakukan pendaftaran, LPTK dapat login ke dalam akun SIPKA Guru

menggunakan username dan kata sandi yang sudah dibuat pada form pendaftaran.

Login
Fitur ~ login = SIPKA-GURU  dapat  diakses  melalui  alamat = URL
https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/login. Langkah—langkah penggunaanya adalah

sebagai berikut:

1. Akses SIPKA-GURU kemudian akan muncul tampilan form login seperti pada

gambar berikut:

MASUK MENGGUNAKAN GOOGLE /
BELAJAR ID

Gambar 3. Tampilan Form Login

ii. Masukkan username dan kata sandi pada halaman login yang tersedia

1i1. Klik tombol untuk masuk ke dalam SIPKA-GURU.



https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/login

C. Beranda

Menu Beranda merupakan menu yang ditampilkan, setelah user LPTK berhasil login

kedalam sistem.

universitas ujicobaaa Beranda
Admin LPTK

Beranda / Beranda
Beranda
Manajemen 0 0 0

Jumlah Mahasiswa Mahasiswa PAUD Mahasiswa DIKDAS

Lanjut Keperkuliahan

1t Manajemen Admin Prodi

Mengundurkan Diri

0 0 0

Jumlah Mahasiswa Mahasiswa PAUD Mahasiswa DIKDAS

Gambar 4. Tampilan Menu Beranda User LPTK

D. Manajemen Admin Prodi

Menu majemen admin prodi, digunakan untuk membuat akun admin prodi yang

didaftarkan oleh LPTK untuk mengelola akun prodi pada SIPKA Guru. Berikut

tampilannya :

Daftar Pengguna

Beranda / Daftar Pengguna

o A Data Admin Prodi Belum Lengkap

Beberapa admin prodi belum melengkapi data Penanggung Jawab dan/atau Kontak Penanggung Jawab. Silakan lengkapi data dengan menekan tombol # (Edit) pada
masing-masing admin pradi berikut:

prodi_ujicoba [prodi ujicoba)  Prodi: Informatika

Daftar Admin Prodi Yang Terdaftar Dalam Sistem

Menampilkan 10 & data Pencarian:

# Username f Nama Lengkap | Status Keaktifan Program Studi Penanggung Jawab Kontak PJ Aksi

1 prodi_ujicoba prodi ujicoba Informatika - - ﬂn
&
1D: 010c0ecd-c778-7113-abd6-6fcbdbB8c31e Nonaktif

Menampilkan 1 ke 1 dari 1 data

>

Gambar 5. Data Admin Prodi




Langkah-langkah menambahkan admin prodi adalah sebagai berikut :

1.

ii.

iii.

1v.

Klik tombol

Isikan form tambah admin prodi berikut :

Form Admin Prodi %

Username Admin Prodi

Masukkan Usernarme Admin Prodi

Gunakan format univ_nama_prodi ([contoh: uns_pkn_coba).

Karakter: huruf kecil, angka, dan underscore ().

Nama Lengkap (Otomatis)

Akan terisi otormatis berdasarkan username

Nama Penanggung Jawab Prodi

Masukkan Nama Penanggung Jawab

Contoh: Andi Setiawan - Operator Prodi PKN

Kontak Penanggung Jawab Prodi

Masukkan Nomor HP Penanggung Jawab

Program Studi

Pilih Program Studi -

Kata Sandi

Masukkan Kata Sandi

Konfirmasi Kata Sandi

Masukkan Konfirmasi Kata Sandi

=

Gambar 6. Form Tambah Admin Prodi

Data yang harus dilengkapi meliputi :

Nama username admin prodi dengan format univ_nama_prodi

Nama lengkap (terisi otomatis berdasarkan username)

Nama penanggungjawab prodi dengan format nama lengkap — operator
prodi x

Kontak penanggungjawab prodi dengan mengisi nomor HP aktif
telepon/WA

Pilih program studi berdasarkan referensi

Kata sandi dan konfirmasi

Klik tombol untuk menyimpan data akun admin prodi.




V. Daftar admin prodi yang berhasil ditambahkan, akan muncul pada tabel daftar

admin prodi berikut :

Daftar Admin Prodi Yang Terdaftar Dalam Sistem

Menampilkan 10~ dala Pencarian:
# Username Nama Lengkap | Status Keaktifan Program Studi Penanggung Jawab Kontak PJ Aksi
1 univeba_ment_pap Univoba Ment lImu ‘mentari-operator prodi 1234 ﬂ n
ID: 018¢477 1-cad7-7310-bc11-42506883 1cab. Pap Nonaktif Pengetahuan pap
Alam (IPA)
2 prodi_ujicoba prodi ujicoba Informatika - - ﬂ n
ID: 018e0ecd-c778-7113-abd8-Bfcbdba8e3Te Nonaktif
Menampilkan 1 ke 2 dari 2 data .
4 »

Gambar 7. Tabel Daftar Admin Prodi Terdaftar SIPKA
Fitur-fitur aksi :
- Reset password

Fitur ini berfungsi untuk melakukan reset password akun admin prodi.

Klik tombolﬂ maka akan muncul tampilan password baru seperti
berikut :

NV

Password Berhasil Direset!

Password baru untuk Univoba Ment Pap:

=

A Pastikan sir fsalin/s shot ini agar tidak
lupa!

OK, Sudah Disimpan

Gambar 8. Halaman Password Baru

Segera simpan password yang muncoul agar tidak hilang/lupa dan dapat

diberikan kepada admin prodi.

- Edit data admin prodi
Fitur ini berfungsi untuk melakukan perubahan/melengkapi data admin

prodi yang sudah ditambahkan, dengan cara klik tombol .




- Hapus data

Fitur ini berfungsi untuk menghapus data admin prodi yang sudah

ditambahkan, dengan cara klik tombol ﬂ maka akan muncul tampilan

konfirmasi hapus seperti berikut :

Anda yakin?

Anda akan menghapus admin prodi "Univoba
Ment Pap"!

Data yang sudah dihapus tidak bisa dikembalikan kembali!

Gambar 9. Konfirmasi Hapus Data Admin Prodi

Klik tombol apabila yakin akan menghapus data admin prodi.




FITUR SISTEM INFORMASI USER ADMIN PRODI LPTK

A. Login

Fitur ~ login = SIPKA-GURU  dapat  diakses  melalui  alamat = URL
https://gtk. kemendikdasmen.go.id/sipka/login. Langkah—langkah penggunaanya adalah

sebagai berikut:
1.  Akses SIPKA-GURU kemudian akan muncul tampilan form login seperti pada

gambar berikut:

MASUK MENGGUNAKAN GOOGLE /
BELAJAR ID

Gambar 10. Tampilan Form Login

ii. Masukkan username dan kata sandi pada halaman login yang tersedia

L IN
iii. Klik tombol untuk masuk ke dalam SIPKA-GURU.

Dokumen Prodi LPTK
Menu dokumen prodi LPTK merupakan menu yang digunakan untuk mengunggah
dokumen administrasi prodi LPTK yang ditunjuk untuk menjadi bagian dari
pelaksanaan program. dokumen yang diunggah harus berbentuk pdf. dengan ukuran
maksimal dua Megabyte (2 MB).
Dokumen yang diunggah meliputi :

1. Surat keterangan akreditasi program studi

2. Sertifikat akreditasi perguruan tinggi
3. Sertifikat RPL
4

Surat Pernyataan kesediaan menyelenggarakan Program Pemenuhan Kualifikasi

Akademik S-1/D-4 Guru yang ditandatangani oleh Rektor



https://gtk.kemendikdasmen.go.id/sipka/login

Dokumen Prodi LPTK

Beranda / Dokumen Prodi LPTK

Tata Cara Upload Dokumen

1. Ukuran File Maksimum 2 (Dua) Megabyte
2. Sistem hanya menerima file .pdf

Kirim dokumen untuk diverifikasi

Nama LPTK universitas ujicobaaa

Bidang Studi / Prodi ilmu Pengetahuan Alam (IPA)
Nama Penanggungjawab mentari-operator prodi pap

Kontak Penanggungjawab 1234

Jenis Dokumen Pilih File Status Verifikasi

Sertifikat akreditasi prodi

Sertifikat akreditasi PT

Sertifikat RPL

Surat pernyataan kesediaan (di
ttd rektor)

Gambar 11. Form Unggah Dokumen

Pilih File
1. Klik tombol untuk unggah dokumen.

il

Klik tombol

Kirim dokumen untuk diverifikasi

untuk mengirim dokumen, maka.

status dokumen yang dikirim akan muncul seperti berikut :

| Dokumen menunggu verifikasi |

Jenis Dokumen Pilih File Status Verifikasi

Sertifikat akreditasi prodi

Pilih File

Dokul m

pan
[Unduh dokumen disini]

Sertifikat akreditasi PT
Sertifikat RPL pilih File
Surat pernyataan kesediaan (di
ttd rektor)

Kirim dokumen untuk diverifikasi

1il.

pusat.

1v.

Dokumen yang telah diunggah selanjutnya akan diverifikasi oleh direktorat

Dokumen yang belum diverifikasi oleh direktorat, dapat diubah/diganti oleh

admin prodi dengan cara unggah ulang dokumen, maka dokumen lama akan

otomatis tertimpa (replace) dokumen baru. Kemudian klik lagi tombol kirim

dokumen untuk mengirim dokumen.

Hasil verifikasi dokumen akan muncul pada kolom status verifikasi. Apabila

terdapat dokumen tidak valid, maka admin prodi dapat unggah ulang dokumen

untuk perbaikan dan diajukan verifikasi.
2




